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GESTION DE CONTRATOS
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La necesidad de evaluar la viabilidad de determinadas soluciones a los diferentes problemas o
necesidades de una Institucion con un presupuesto variable, es una condicién que permite tener a la
mano varias posibles soluciones a la mano en cuanto este disponible los recursos para el mismo y

dar solucién de manera eficiente a dichos problemas o necesidades.

El médulo de Gestiéon de Contratos ofrece formularios sencillos para el ingreso de la informacion en
una primera instancia, para que luego la redaccién de dicho proyecto de Contrato sea transcrito de
forma mas cémoda por el usuario. Ofrece de forma ordenada varios niveles de aprobacién al
proyecto para que su revisidon se de forma minuciosa, una vez el proyecto de contrato es aprobado

por la maxima autoridad asignada pasa a ser una contrato para su inmediata ejecucion.

El funcionamiento de este médulo depende de dos (02) mdodulos pilares del sistema SIACE como son
los médulos Cuentas por Pagar y Logistica, los cuales le proveen mediante botones, accesos directos
a los formularios para la creacion de las obligaciones y el registro de un nuevo proveedor

respectivamente, asi como su légica de negocio.
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1 Objetivo

Instruir al usuario final sobre la configuracion y uso del modulo de Gestion de Contratos

perteneciente al Sistema Integral Administrativo de Contralorias de Estado (SIACE).
2 Alcance
El médulo de Gestion de Contratos consta de la siguiente estructura:
v Proyectos de Contrato: Se encarga de llevar a cabo la creacién de los proyectos de
contratos, desde su redaccién, modificacién , visualizacion en pdf y anulacién , como de

llevar un orden en sus diferentes estados de aprobacion.

v Contratos: Ofrece un listado con los contratos que ya han logrado pasar de proyecto de

contratos.

v Maestros: Listado de datos para el funcionamiento del médulo.

v Reportes: Permite la visualizacién de los diferentes tipos de reporte que ofrece el médulo.
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3 Requerimientos del Sistema

Los requerimientos minimos y maximos para la ejecucion del médulo de Gestion de Contrato

son los siguientes:

v Hardware

Hardware Minimo Maximo
Procesador Intel Core 2 Duo 17
Disco Duro 80 GB 6 TB
Memoria RAM 512 MB 32GB
v Software

Software Minimo Maximo

Sistema Operativo

Windows xp, Ubuntu 14

Windows 10, Ubuntu 16

Navegador Web

Mozilla Firefox 45, Chrome
2015

Mozilla Firefox 47, Google
Chrome 2016
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Asunto: | GUIA DE USOS

El mdédulo de Gestidn de Contratos ofrece un conjunto de funcionalidades expresadas en el menu
correspondiente al modulo. Se encuentran ordenados secuencialmente siguiendo los patrones de
ejecucion de las tareas propias , propiciando un menu estable y pensado para las necesidades de los

usuarios finales, ademas de contar con validaciones internas con el fin de evitar futuros fallos.

A continuacién se muestra la pantalla inicio de sesion del Sistema Integral Administrativo de
Contralorias de Estado (Ver Figura N.° 1).

Iniciar Sesian

Figura N° 1. INICIO DE SESION SIACE
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El Sistema Integral Administrativo Contraloria del Estado Sucre (SIACE), presenta la pantalla de inicio
de sesion. Para el ingreso al modulo de Gestion de Contrato se requiere el usuario y la contrasefia

seguido por el botdon de “Iniciar Sesion”.

Automaticamente el sistema verifica la permisologia del usuario y genera el menu correspondiente en

la pantalla de trabajo, como se muestra a continuacién (Ver Figura N.° 2).

La #CGR designo a Daniel A. Sanchez Ramirez,
loics - como auditor interventor &n la Unidad de
( Auditoria Interna de 2 Universidad de los Andes.
. @ oria E -
. CGR Venezuela
2/3 como un sistema de vanguardia basado en la

stica publica y la moral administrativa, a traves de
la participacion activa y protagénica

itivas en la Alcaldia y el Concejo Municipal de Valencia

Eventos

No hay eventos para el dia de hoy (19 - 5 - 2017}

Figura N° 2. PANTALLA PRINCIPAL DEL SIACE

Para acceder al médulo de GESTION DE CONTRATO se procede con desplegar la lista de opciones

mediante el siguiente icono del menu (Ver N.° Figura 3).

Figura N° 3. ICONO DEL MODULO DE GESTION DE CONTRATO
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Al desplegar el listado, se muestran las opciones del menu correspondiente al médulo de Gestiéon de
Contrato (Ver Figura N.° 4).

Figura N° 4. MENU DEL MODULO DE GESTION DE CONTRATO

LISTADO DE ICONOS DEL MODULO DE GESTION DE CONTRATO

La Tabla 1 muestra los iconos correspondientes a una operacion en especifico.

Tabla 1. LISTADO DE ICONOS DEL MODULO DE GESTION DE CONTRATO.

N° Nombre del Icono Descripcion Icono

1 Ver Icono de visualizacion de elementos

2 Editar Icono para editar elementos
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N° Nombre del Icono Descripcion Icono
) Icono para visualizar los movimientos que ha tenido el E
3 Bitacora
documento.
Icono para representar el incremento de un nivel
4 Aprobar .
aprobatorio al documento.
) o Icono que representa la visualizacion un listado de las
5 Listar Obligaciones o )
obligaciones relacionadas con el contrato.
. Icono que representa la visualizacion un listado de los
6 Listar Addendums )
addendums relacionados con el contrato.
Icono que muestra el formularioa para la creacion de
7 Nuevo Addendums
addendums
8 PDF Visualizacién del documento en formato PDF. E
9 Eliminar Icono para eliminar elementos ﬂ
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FUNCIONALIDADES DE GESTION DE CONTRATO
PROYECTOS DE CONTRATO

Las operaciones correspondientes a Listado de Proyectos son las siguientes:

» Listado de Proyectos.

» Listado de Proyectos por Redactar.
» Listado de Proyectos por Revisar.

» Listado de Proyectos por Conformar.

» Listado de Proyectos por Aprobar.

Nuevo Proyecto de Contrato : Presenta un formulario dividido en 5 secciones:

General: En esta seccidn se ingresan los datos relacionados con la dependencia que lo

solicita, el tipo de contrato,el proveedor, el objeto del contrato y su monto (Ver Figura 5).

Registrar Proyecto de Contrato

@ 2 3 4 5

GENERAL

IVA GENERAL 12% v

M CANCELAR M GUARDAR

Previo Siguiente

Figura N° 5. GENERAL
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Proveedor: Procede a seleccionar el proveedor. (Ver Figura 6).

i Listado de Personas

Listado de Proveedores

Mostrar 10 :I Q Ces Columnas
Persona Descripcion Nro. Documento Doc. Fiscal
100 CESTATICKET SERVICES C.A. ]003274445 J003274445

1 Registro (de un total de 35 Registros) 1

Figura N° 6. PROVEEDOR
Detalles: Presenta campos como el de la Vigencia de contrato, fecha de la firma, su forma y

el lugar de pago (Ver Figura N.° 7).

Registrar Proyecto de Contrato

DETALLES

FX CANCELAR M GUARDAR

Previo Siguiente

Figura N° 7. DETALLES
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Asunto:

GUIA DE USOS

Obligaciones: Seccion dedicada para la redaccion de las obligaciones del érgano contratante
como las del contratado y las posibles observaciones del contrato (Ver Figura N.° 8).

Registrar Proyecto de Contrato

Previo

Partidas Presupuestarias: Se presenta un apartado para seleccionar y agregar las partidas

relacionadas con el contrato y asi estimar el monto total colocado en el primer paso del

@ O,

OBLIGACIONES

Figura N° 8. OBLIGACIONES DEL CONTRATO

formulario “GENERAL” (Ver Figura N.° 9).
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Registrar Proyecto de Contrato

© @ @ © 5

=RAL DETALLES OBLIGACIONES PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DETALLES PRESUPUESTARIOS

SELECCIONAR PARTIDA PRESUPUESTARIA

Partidas Presupuestarias

Partida Descripcién Aprobado ji d; Comp! id Causado Pagado Borrar

El Monto ingresado es menor al indicado en la pestafia General

X CANCELAR

Figura N° 9. PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Seleccionar Partidas Presupuestarias: Listado con la lista de las partidas presupuestarias con los
datos comunes como presupuestado, ajustado, comprometido, disponible y una nueva columna que
representa el monto pre-comprometido por proyectos de contratos, que representa el monto
acumulado por partida en los proyectos de contrato de manera que su visualizacion sea Optima a la
hora de destinar los recursos a partidas con poco presupuesto disponible, este monto se almacena de
forma aparte en una tabla del moédulo de Gestidon de Contrato para llevar de manera mas limpia los
montos asociados a los posibles contratos (Ver Figura N.° 10).
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Detalles Presupuestarios: El formulario te presenta 3 opciones que va a determinar la forma
de pago del contrato, una vez sea aprobado. (Ver Figura N.° 9).
- Comprometer el monto total del contrato: EI monto del contrato sera comprometido
mediante este médulo y se debera realizar un compromiso con el monto total del contrato.
- Comprometer y causar el monto total del contrato: El monto del contrato sera

comprometido y causado mediante una obligacion a realizar en el apartado "Listar

Ver Partidas Presupuestarias

Partida Denominacion T.Presupuestado T.Ajustado
301.00.00.00 INGRESOS ORDINARIOS 20.979.000,00 20.979.000,00
301.01.00.00 IMPUESTOS DIRECTOS 1.692.000,00 1.692.000,00
301.01.01.00 IMPUESTO SOBRE LA RENTA A PERSONAS JURIDICAS 1.089.000,00 1.089.000,00
301.01.01.01 IMPUESTO A EMPRESAS DE HIDROCARBUROS PRIVADAS 62.400,00 162.400,00
IMPUESTO A EMPRESAS DE HIDROCARBUROS PUBLICAS -
301.01.01.02 OPERADORAS Y COMERCIALIZADORAS 378.600.00 378.600.00
IMPUESTO A EMPRESAS DE HIDROCARBUROS PUBLICAS -
PETROLEOS DE VENEZUELA, 5.A (PDVSA) CASA MATRIZ Y
301.01.01.03 OTRAS FILIALES 3.741.916.00 3.741.916.00
IMPUESTO ADICIONAL A EMPRESAS DE HIDROCARBUROS
301.01.01.04 PRIVADAS 345.600,00 345.600,00
IMPUESTO ADICIONAL A EMPRESAS DE HIDROCARBUROS
301.01.01.05 PUBLICAS - OPERADORAS Y COMERCIALIZADORAS 7.200,00 7.200,00
IMPUESTO ADICIONAL A EMPRESAS DE HIDROCARBUROS
PUBLICAS - OTRAS FILIALES DE PETROLEOS DE
301.01.01.06 VENEZUELA, S.A. (PDVSA) 351.337.50 351.337.50
301.01.01.07 IMPUESTO A EMPRESAS MINERAS SECTOR HIERRO 150.000,00 150.000,00

Figura N° 10. VER PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Obligaciones Contrato " mediante este médulo.

T.Comprometido T.Disponible

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

20.979.000,00

1.692.000,00

1.089.000,00

162.400,00

378.600,00

3.741.916.00

345.600,00

7.200,00

351.337.50

150.000,00

Montos
PreCompremetidos por
Contratos

0.00
0.00
0,00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
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- Afectar presupuesto por ordenes de servicio: El monto del contrato sera afectado
presupuestariamente por ordenes de servicio , el moédulo ofrece el acceso a dicho

formulario para que la creacion de la orden este vinculada al contrato.

Registrar Proyecto de Contrato

F E \ ESTAR DETALLES PRESUPUESTARIOS
Accion a realizar de aprobarse el proyecto.
El monto del contrat sera compremetido mediante este modulo.

El monto del contrate sera compremetido y causade mediante una obligacion a realizar en el menu "Listar Obligaciones Contrato " mediante este modulo.

El monto del contrato sera afectade presupuestariamente per ordenes de servicio.
[} CANCELAR

Previo Siguiente

Figura N° 10. DETALLES PRESUPUESTARIOS

Guardar Proyecto: Se ofrece la posibilidad de cancelar el registro del proyecto o de guardarlo. Al
presionar “Guardar” se cierra la ventana modal y se muestra un mensaje informativo, indicandole al

usuario el estado de la operacidén que acaba de realizar (Ver Figura N.° 11).
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I Registro Agregado!

Figura N° 11. PROYECTO REGISTRADO

Ver Proyecto: Muestra el mismo formulario que se presenta en el registro del proyecto, con los datos
correspondientes al mismo (Ver Figuras desde la N.° 5 hasta la N.° 10).

Modificar Proyecto: Muestra el mismo formulario que se presenta en el registro del proyecto, con
los datos correspondientes al mismo, pero con la posibilidad de editar los valores del proyecto (Ver
Figuras desde la N.° 5 hasta la N.° 10).

Después de realizar los cambios se presiona “Guardar’ y se muestra un mensaje informativo de

acuerdo a la operacion realizada (Ver Figura N.° 12).

I Registro Modificado!

Figura N° 12. MENSAJE DE MODIFICACION

La informacion contenida en este documento es propiedad intelectual de las Contralorias de estados Orientales de Venezuela
Se prohibe la reproduccion total o parcial del mismo, sin consentimiento explicito de las mismas.
ENCUENTRO DE CONTRALORIAS ORIENTALES-ENCOOVE - TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS 2015 - 2016.




Pagina Elaboracion
i SISTEMA INTEGRAL ADMINISTRATIVO DE J

CONTRALORIAS DE ESTADO 19136 1 4410072016

S (SIACE)
Sistema Nacional MANUAL DE USUARIO Version | Actualizacion
de Control Fiscal z 10 25/05/2017

GESTION DE CONTRATO
Asunto: | GUIA DE USOS

Anular Proyecto: Muestra una ventana modal genérica de confirmacion, que ofrece la posibilidad de
cancelar o aceptar dicha accion (Ver Figura 13).

| Estas Seguro?
| E

Figura N° 13. MENSAJE DE CONFIRMACION

Listado de Proyectos: Ofrece un listado de todos los proyectos de contrato registrados en el
sistema, con la posibilidad de ver su bitacora de movimientos , ver en modo formulario y en modo pdf,

modificar y anular (Ver Figura N.° 14).

LISTAR PROYECTO DE CONTRATOS

Listado de los proyectos de contratos.

@
Mostrar 10 :I a Columnas
Ne Proveedor Objeto del Contrato Estatus Monto Acciones
a ALEXIS MENDOZA Entrenador de Futbol Anulado B8s. 6.000,00 BOnDn
24 JUANA HERNANDEZ Chef Enviado a Revisign Bs. 70.000,00 Bnn
25 ALEXIS MENDOZA Vigilancia Enviado a Revision Bs. 5.600,00 Bunn
26 CESTATICKET SERVICES C.A. Revision GIT Preparado Bs. 1.120,00 EED

4 Registro

# REGISTRAR PROYECTO DE CONTRATO

Figura N° 14. LISTAR PROYECTOS DE CONTRATOS

Listado de Proyectos por Redactar: Listado de proyectos con el estatus de “Preparado” para

proceder con la redaccion del mismo, con los datos ya proporcionados en el registro, este listado
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presenta un botén adicional “Enviar a Revisar”, como su nombre lo indica sirve para subir el estatus

del documento para su revision (Ver Figura N.° 15).

LISTADO DE PROYECTOS DE CONTRATOS POR REDACTAR

Listado de los proyectos de contratos por redactar.

Mostrar 10 :l Q Columnas

N° Proveedor Objeto del Contrato Monto Acciones
26 CESTATICKET SERVICES C.A Revision GIT Bs. 1.120,00 (2] |B]a]

1 Registro 1
Figura N° 15. LISTAR PROYECTOS DE CONTRATOS POR REDACTAR

Listado de Proyectos por Revisar: Listado de proyectos con el estatus de “Enviado a Revision”
para proceder con la revision del mismo, con los datos ya proporcionados en el registro, este listado
presenta un botdon adicional “Revisar”, como su nombre lo indica sirve para subir el estatus del

documento (Ver Figura N.° 16).
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LISTADO DE PROYECTOS DE CONTRATOS POR REVISAR

Listado de los proyectos de contratos por revisar.

Mostrar 10 :I Q Columnas
N® Proveedor Objeto del Contrate Monto Acciones
26 CESTATICKET SERVICES CA. Revision GIT Bs. 1.120,00 BEDD

1 Registro 1

Figura N° 16. LISTAR PROYECTOS DE CONTRATOS POR REVISAR
Listado de Proyectos por Conformar: Listado de proyectos con el estatus de “Revisado” para

proceder con la conformacién del mismo, con los datos ya proporcionados en el registro, este listado
presenta un botén adicional “Conformar”, como su nombre lo indica sirve para subir el estatus del
documento (Ver Figura N.° 17).

LISTADO DE PROYECTOS DE CONTRATOS POR CONFORMAR

Listado de los proyectos de contrates per conformar.

Mostrar 10 :I Q Columnas
N°® Proveedor Objeto del Contrato Monto Acciones
26 CESTATICKET SERVICES CA. Revision GIT Bs. 1.120,00 (=] ]a]n]

1 Registro 1

Figura N° 17. LISTAR PROYECTOS DE CONTRATOS POR CONFORMAR

La informacion contenida en este documento es propiedad intelectual de las Contralorias de estados Orientales de Venezuela
Se prohibe la reproduccion total o parcial del mismo, sin consentimiento explicito de las mismas.
ENCUENTRO DE CONTRALORIAS ORIENTALES-ENCOOVE - TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS 2015 - 2016.




Pagina Elaboracion
i SISTEMA INTEGRAL ADMINISTRATIVO DE {

CONTRALORIAS DE ESTADO 22136 | 1410912016

- (SIACE)
Sistema Nacional MAN UAL DE USUARIO Version | Actualizacién
de Control Fiscal - 10 25/05/2017

) GESTION DE CONTRATO
Asunto: | GUIA DE USOS

Listado de Proyectos por Aprobar: Listado de proyectos con el estatus de “Conformado” para
proceder con la aprobacion del mismo, con los datos ya proporcionados en el registro, este listado
presenta un botdn adicional “ Aprobar ” , como su nombre lo indica sirve para dar por aprobado el

proyecto y pase a ser un contrato (Ver Figura N.° 19).

LISTADO DE PROYECTOS DE CONTRATOS POR APROBAR

Listado de los proyectos de contratos por aprobar.

Mostrar 10 :I Q Columnas

N® Proveedor Objeto del Contrato Monto Acciones
26 CESTATICKET SERVICES C.A. Revision GIT 8s. 1.120,00 B (5]

1 Registro 1

Figura N° 19. LISTAR PROYECTOS DE CONTRATOS POR APROBAR

CONTRATOS

Las operaciones correspondientes a contratos son las siguientes:

+ Listado de Contratos.
+ Listar Obligaciones Contrato.

e Listar Ordenes.

Listado de Contratos: Listado de contratos alcanzados por este moédulo, ofrece el listado de las
obligaciones generadas para el contrato (Ver Figura N.° 20), asi como el botdon para generar una

nueva obligacion.
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LISTAR CONTRATOS

Listado de los contratos.

Mostrar 10 j

N Correlativo Proveedor Objeto del Contrato

22 C-03-002-2017 JUANA Entrenador

23 C-03-001-2017 JUANA Chef

27 C-02-015-2017 FERNANDO Vigilancia

28 C-02-001-2017 FERNANDO Coral

4 Registro

Figura N° 20. LISTAR CONTRATOS

Columnas

Acciones

(2]olo]mlels]s]
l2]olo]mleln]s]
(2ot ]|mlels]s]
(2 ]olo]nlels]s]

1

Listar Obligaciones Contrato: Listado de contratos donde la forma de pago se efectuara mediante

obligaciones.

Todas las obligaciones relacionadas con este contrato se deberan generar en este

listado ya que de esta forma el sistema llevara el control del mismo. Ofrece la posibilidad de ver las

obligaciones generadas a ese contrato (Ver Figura N.° 21) .

LISTAR OBLIGACIONES RELACIONADOS CON CONTRATOS

Listado de las obligaciones relacionados con los contratos .

Mostrar 10 :I

N Correlativo Proveedor Objeto del Contrato Monto
28 C-02-001-2017 FERNANDO Seguridad
1 Registro

Columnas

Acciones

(2]o]n]/
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Figura N° 21. LISTAR OBLIGACIONES CONTRATOS

Ver Obligaciones de GC

N Proveedor Nro Documento Monto Fer de Estado Ver
Documento Obligacian

4 FERNANDO MENDOZA 1212 11.200,00 2017-0509  PREPARADO a

Figura N° 22. VENTANA MODAL CON EL LISTADO DE LAS OBLIGACIONES DE UN CONTRATO

Nuevo Addendum: El formulario para crear el addendum a un contrato, es similar al que se muestra

en la creacion de un contrato, con la diferencia que el campo “ objeto de contrato “, cambia a “ objeto
del addendum” (Ver Figura N.° 23) .

Registrar Addendum al Contrato C-02-001-2017

@ 2 3 4 5
GENERAL A 5 E
DIRECCION DE RECURS0S HUMANOS " FERNANDO
Contrato Marco " 16484486
Bienes " FERNANDO MENDOZA

IVA GENERAL 12%

__..11.200,00 BS

Pk CANCELAR M GUARDAR
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Figura N° 23. REGISTRAR ADDENDUM

Listar Ordenes: Listado de contratos donde la forma de pago se efectuard mediante ordenes de
servicio (Ver Figura N.° 24). Todas las ordenes relacionadas con el contrato se deberan generar en
este listado , mediante el boton “Nueva Orden del Contrato” ya que de esta forma el sistema llevara el
control del mismo (Ver Figura N.° 25). Ofrece la posibilidad de ver las ordenes de servicio generadas

a ese contrato (Ver Figura N.° 26).

LISTAR ORDENES RELACIONADAS CON CONTRATOS

Listado de las ordenes relacionados con los contratos .

Mostrar 10 :I Q Columnas
N® Proveedor Objeto del Contrate Monto Acciones
22 JUANA CANTV Bs. 24000,00 E
1 Registro 1
Nueva Orden al Contrato
Figura N° 24.
LISTADO DE
o) z a =Hak
ORDENES INFORMACIGN GENERAL TEMS/COMMODITIE omzAcionE PRESUPUESTARIAICONTABLE
DIRECCION TECNICA x W Nro. Orden
;\F;EA DE AUTOMATIZACION INFORMATICA Y TELECOMUNICACIO... Estado de la Orden

La informacién ci &

q Proveedor Recomendado: 0.000000

ENCUENTRO DE CON ' %

de Venezuela

5.

0.000000

CONTADO w Orden Compra v b
0.000000

ACTIVOS FIJOS ~ COMMODITY CONTRALORIA  ~
o

Informacién Adicicional
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Figura N° 25. FORMULARIO DE ORDEN DE SERVICIOS

Ver Ordenes del Contrato

N? Proveedor Manto Fec de Preparacion Edado  Ver
Orden

16 ENCUADERNACION DR, LIBRO RAMON, CA. 110880 0170428 10:15:24 €O a

u ENCUADERNACION DR. LIBRO RAMON, CA. L747.20 0070427 141800 €0 a

Figura N° 26. LISTADO DE ORDENES DE SERVICIOS RELACIONADAS

COMPROMISOS
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Listar Compromisos: Listado de los contratos que fueron previamente seleccionados en el paso 5

del formulario de “Registrar Proyecto de Contrato” donde el monto total del mismo, se iba a

comprometer de forma individual (Ver Figura N.° 27).

LISTAR COMPROMISOS

Listado de los compromisos realizados por este madulo.

Mostrar 10 j

N°® Contrato Objeto del Contrato Monto

6 C-02-001-2017 Extensién de la Cobertura Bs. 11200,00

1 Registro (de un total de 5 Registros)

/" REGISTRAR COMPROMISO

Figura N° 27. LISTAR COMPROMISOS

Estatus

AP

Columnas

Acciones
on

ik

Registrar Compromiso: Formulario que presenta un select con los contratos en estado aprobado,

donde el monto del mismo no haya sido comprometido (Ver Figura N.° 28).
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Registrar Compromiso

A-013-001-2017 j ler Addedum

29990.000000

FX CANCELAR MCOMPROMETER

Figura N° 28. REGISTRAR COMPROMISO

Revisar Compromisos: Listado de los contratos preparados listos para su revision (Ver Figura 29).

LISTAR COMPROMISOS

Listado de los compromisos realizados por este modulo que pasaran por revision.

Mostrar 10 :I

Q Columnas
N°® Contrato Objeto del Contrato Monto Estatus Acciones
7 €-02-015-2017 Sequridad Bs. 7000,00 PR u
1 Registro

Figura N° 29. REVISAR COMPROMISO
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Aprobar Compromisos: Listado de los contratos revisado listos para su aprobacion (Ver Figura N.°
30).

LISTAR COMPROMISOS

Listado de los compromisos realizados por este médulo que pasaran por su aprobacion.

Mostrar 10 :I Q Columnas
N° Contrato Objeto del Contrato Monto Estatus Acciones
7 C-02-015-2017 Seguridad Bs. 7000,00 RV n
1 Registro il

Figura N° 30. APROBAR COMPROMISO

Compromiso Aprobado!

El compromiso ha sido aprobado satisfactoriamente y el
monto ha sido comprometido en el sistema.

Figura N° 31. COMPROMISO APROBADO

ADDENDUMS
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Listar Addendums: Listado de los addendums creados por este médulo en sus diferentes estatus

(Ver Figura N.° 32).

LISTAR ADDENDUM

Listado de los addendums realizados por este médulo.

Mostrar 10 :I Q Columnas
N°® Contrato Objeto del Addendum Estatus Acciones
13 A-013-001-2017 Extension del Contrato Aprobado Eu

1 Registro (de un total de 5 Registros)

Figura N° 32. LISTAR ADDENDUM

Revisar Addendums: Listado de los addendums creados por este modulo en sus diferentes estatus

(Ver Figura N.° 33).

LISTAR ADDENDUMS

Listado de los addendums realizados por este médulo que pasarén por revision.

Mostrar 10 :I Q Columnas
N°® Contrato Objeto del Addendum Estatus Acciones
21 A-012-005-2017 Extension de la Cobertura Preparado u

1 Registro 1
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Figura N° 33. REVISAR ADDENDUM

Aprobar Addendums: Listado de los addendums creados por este médulo en sus diferentes estatus
(Ver Figura N.° 34).

LISTAR ADDENDUMS

Listado de los addedums realizados por este madulo que pasaran por su aprobacion.

Mostrar 10 j

Q
N®

Columnas
Contrato Objeto del Addendum Estatus Acciones
29 A-012-005-2017 Extension de la Cobertura Revisado n
1 Registro 1
Figura N° 34. APROBAR ADDENDUM
B

Addendum Agregado!

El Addendum del contrato ha sido aprobado

i L

Figura N° 35. ADDENDUM APROBADO

MAESTRO

Las operaciones correspondientes a maestro son las siguientes:
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Encabezados: Listado con el encabezado predeterminado que va a tener un tipo de contrato

en especifico (Ver Figura N.° 36).

LISTADO DE ENCABEZADOS

Listado de los encabezados relacionados con los proyectos de contrato.

Mostrar 10 j

Dependencia Tipo de Contrato

DIRECCION DE ADMINISTRACION Contrato Marco

RECURS0S HUMANOS

# NUEVO ENCABEZADO

2 Registro

Contrato de Servicios por Honorarios Profesionales

Figura N° 36. LISTADO ENCABEZADOS

Columnas

Editar

a

Registrar Encabezado: Presenta un formulario que filtra por dependencia el tipo de contrato a

registrar el encabezado predeterminado (Ver Figura N.° 37).

Registrar Encabezado del Contrato Marco

DIRECCION DE ADMINISTRACION

N
N

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

RFeerme @ DR & R BB @ QW3 E B B2e 00 =s =i
BIUSxx L |z=-e»ifElsssflre|leocmoem=ea=06
Estilo - || Normal Fuente - || Ta. - | A- B3-| 2 21| ?

G-20001224-2, representada en este acto por el ciudadano

body p

Entre la CONTRALORIA DEL ESTADO , creada mediante Resolucién publicada en |la Gaceta Oficial del estado Sucre Extraordinaria de fecha siete (07) de enero de 1966 ,RIF N®

CANCELAR GUARDAR

4
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Figura N° 37. REGISTRAR ENCABEZADOS

Modificar Encabezado: Presenta un formulario similar al que se muestra en “Registrar Encabezado”

para la modificacion del mismo.

REPORTE
Los reportes en pdf se dividen en 2 partes :
- Proyectos de Contrato PDF

- Contratos PDF
Proyecto de Contrato PDF: Presenta un tabla con el correlativo , proveedor , objeto y monto del

contrato, como también el estado del proyecto (Ver Figura N.° 38).

Fecha: 13/09/2016 03:43:pm

@  CONTRALORIA DEL ESTADO SUCRE
ﬁ Pagina: 1A
Afio:2016

REPORTE DE PROYECTOS CONTRATOS

OBJETO DEL CONTRATO | monto ] ESTADO |

| correLaTvo | PROVEEDOR [
1| P-02-05092016-001 | Administrador Contrato de Entrenador | 4500000 | Revisado |

Figura N° 38. PROYECTO DE CONTRATO PDF

Contrato PDF: Presenta un tabla con el correlativo , proveedor , objeto , monto del contrato y la

duracion del contrato. (Ver Figura N.° 39).

Fecha: 13002046 03:53:pm

G CONTRALORIA DEL ESTADO SUCRE
& Pagina:14
Afio:2016

REPORTE DE CONTRATOS

MONTO DESDE I HASTA |

N[ CORRELATIVO | PROVEEDOR [ OBJETODEL CONTRATO [ [
Tz TG00 | Rdminsimdar | Torman de Emmnadar [ & TIWENE [ TS0 |
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Figura N° 39. CONTRATO PDF

Contrato Detalles PDF: Presenta un tabla con el correlativo del contrato, la partidas vinculadas, el

comprometido, causado y pagado que llevan los contratos. (Ver Figura N.° 40).

Listar Obligaciones del Contrato C-02-001-2017

N CONTRALORIA DEL ESTADO SUCRE Fecha: 23/05/2017 02:41:pm
S, cncccionreomen

Pagina:1/1

ARo:2017
REPORTE DE CONTRATOS
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GESTION DE CONTRATO
Asunto: | DEFINICION DE TERMINOS

Contrato: Acuerdo, generalmente escrito, por el que dos o mas partes se comprometen

reciprocamente a respetar y cumplir una serie de condiciones.

Navegador Web: es un software que permite el acceso a Internet, interpretando la informaciéon de

archivos vy sitios web para que éstos puedan ser leidos.

Partidas Presupuestarias: Las partidas presupuestarias son las previsiones recaudatorias

estimadas sobre un concepto recaudatorio en un ejercicio.

PDF: es un archivo que combina texto e imagenes compatible con todos los ordenadores que
instalen su aplicacion o programa en el computador, los cuales se encuentran listos para imprimir sin

realizar ningun tipo de configuracion adicional.

Procesador: es el componente electrénico donde se realizan los procesos logicos.

Proveedor: Un proveedor es un profesional o empresa que abastece a otros profesionales o

empresas con existencias o servicios dirigidos directamente a la actividad.

Reporte: es un informe que puede ser impreso, digital, audiovisual, entre otros, que pretende

transmitir una informacion.

Sistemas de Informacidén: es un conjunto de elementos relacionados entre si, que se encarga de
procesar manual y/o automaticamente datos, en funcion de determinados objetivos. Un sistema de
informacién realiza cuatro actividades basicas: entrada, almacenamiento, procesamiento y salida de

informacion.
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GESTION DE CONTRATO
Asunto: | DEFINICION DE TERMINOS

Sistema Operativo: conjunto de 6rdenes y programas que controlan los procesos basicos de una

computadora y permiten el funcionamiento de otros programas.

Software: Conjunto de programas y rutinas que permiten a la computadora realizar determinadas

tareas.

Ventana Modal: es una ventana que se encuentra sobre todas las demas ventanas de la misma

aplicacion.
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